
教務 Q&A 

問題 回答 

進修推廣處和進修學院

有何不同之處？ 

 上課時間：進修推廣處為週一至週五晚上，必要

時週六亦排課，進修學院則為週六及週日(假日)。

 進修推廣處學生所取得之學位證書，其發證單位

為[國立高雄應用科技大學]、內容敘述與日間部

相，進修學院畢業學生之學位證書，其發證單位

為[國立高雄應用科技大學附設進修學院。 

進修推廣處畢業證書是

否有註記進修推廣處字

樣？ 

 進修推廣處學生所取得之學位證書，其發證單位

為國立高雄應用科技大學，其內容敘述與日間部

相同並無註記[進修推廣處]相關字樣。 

本校新生如何知道畢業

所需修畢之科目及學分

數？ 

 可 洽 教 務 組 、 系 辦 公 室 。 或 上 網

http://www.kuas.edu.tw/，進入行政單位/教務組或

學術單位各系所、或進入校務行政系統/查詢/各

系所課程規劃，即可查詢各系所各入學年度課程

規劃表。 

若不能於錄取當年註冊

入學，可否保留學籍？ 

 新生因重病、特殊事故或依兵役法規定服役而不

能按時入學時，應於註冊截止前，檢具相關證明

文件，報請學校核准之後，使得保留入學資格一

年。 

新生在學證明書應如何

辦理？ 

 依規定學生證影印並蓋妥教務組章戳即有[在學

證明書]的效力，新生在尚未取得學生證(開學 2

週)前，可向教務組申請[在學證明書]。 

學生應如何繳交新生基

本資料？ 

 由新生直接上本校網站填寫（進入本校網站

http://www.kuas.edu.tw/－校務系統點選主機入口

--參閱學生基本資料登錄作業操作說明。並請傳

送（100k 以內）個人相片，以利學生證之製作。

進修(夜間)部學生可否轉

日間部就讀？該如何辦

理？ 

 四年制學生，可於第一學年度第二學期以後申請

轉入日間部相同系所、唯是否轉得成，須視日間

部是否有名額及經一定審查程序。 

在什麼情形之下會遭到

學業退學？ 

 每學期修讀科目之學業成績達三分之二學分不

及格或連續兩次二分之一學分不及格，將遭退

學。特殊身分同學如原住民等，連續兩次 2/3 學

分不及格將遭退學。 

欲修讀輔系應如何申

請？ 

 依據本校學生修讀輔系辦法規定，各系學生修畢

第一學年課程後，得自次一學期起就本校現有各

系選定一系為輔系。 



 學生申請修讀輔系，應於每一學期註冊後三天內

持在校歷年成績表與申請書先向原肄業之系提

出申請，經審查確認其確具修讀輔系能力者，送

請所選輔系主任同意，再送教務組彙整送本處處

長核准。 

本校選課與修課有何規

定？ 

 選課：分初選與加退選。初選：新生於開學前、

舊生於前學期結束前辦理下學期初選，當學期開

學後辦理加退選 (確定日期依行事曆公告)，學生

要自行上網選課。選課結果，須在另行繳費者，

繳完費用後，才算選課完成，所選科目學分未繳

費者將自動刪除該選修科目，並取消爾後學期加

退選資格。 

 修課： 

(1). 每學期修讀學分限制規定如下：碩專班第

一學期所修學分數最少 5 學分，最多 14

學分；四技及二技最少 6 學分，最多 22

學分。唯學生如修讀教育學程、輔系、雙

學位課程時，每學期最高修讀學分數可增

加 4 學分。 

(2). 修讀年限：碩專班四年、四技四年、二技

二年，均得延修二年。若未能於修讀年限

內修完學分，以肄業論。 

(3). 各系畢業應修學分或課程，以各系所定之

課程規畫表為準。 

有關科目學分抵免之問

題？ 

 抵免學分是針對本校新生入學前曾在外校修過

之課程，與系上「課程規劃表」科目名稱〈共同

或專業〉、學分相同或相似者，於開學後十日內

至教務組一次提出全部的申請，除填寫抵免學分

單〈本處網站可下載〉外，並附上成績單正本，

經系所或相關單位同意後，方可抵免。經抵免的

科目免修。 

加退選後因人數不足致

選讀課程無法符合開班

規定應如何處理？ 

 依據本處選課須知規定：各課程修課人數之限制

原則如下，碩專班未達 5 人、四技、二技未達 10

人者，不予開班。若是在加退選後因人數不足無

法符合前條開班規定而關課之課程，選修該課程

者，教務組將另行通知改選其他課程或辦理退

選。 

 



 

重新修習已修畢及格科

目，是否可承認該學分？ 

 重覆修習已修過且及格之科目，其習得之學分數

依規定不承認核算為畢業學分。 

遺失畢業(學位)證書應如

何辦理補發手續？ 

 遺失畢業(學位)證書得至教務組辦理補發[畢業

證明書]，免登報作廢、填寫「申請書」(可上網

下載)及繳交工本費 100 元。 

如何申請歷年成績表？  可採現場及通訊方式辦理。 

(1). 由本人或親友直接到教務組填表申請，每

份工本費 10 元。 

(2). 採通訊方式申請者必須將姓名、學號、班

別，以及畢業年月、份數、用途敘明清楚，

並附上工本費以及回郵信封寄到高雄市

807 三民區建工路 415 號本校進修推廣處

教務組收即可。 

學生姓名、住址、聯絡電

話等變更如何處理？ 

 姓名、住址變更必須備妥戶籍謄本（正本）及身

分證正反面影本，填妥申請表格至教務組各系承

辦人員處辦理；教務組及本處網頁(申請表單下

載)備有各式申請表格。 

 


